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Regolamento per l'uso delle tecnologie informatiche
e della comunicazione

APPROVATO DAL COLLEGIO DOCENTI IN DATA 01-09-25

IL COLLEGIO DEI DOCENTI

- CONSIDERATO che un utilizzo non consapevole delle Tecnologie Informatiche e di
Internet puo rappresentare un rischio tanto per la comunita scolastica quanto per i
singoli alunni;

- CONSIDERATA l'importanza di diffondere una cultura che abbia come obiettivo I'uso
responsabile delle nuove tecnologie;

- CONSTATATA la necessita di adottare un regolamento sulle TIC che non sia un
semplice mezzo di prevenzione ma uno strumento che possa aiutare gli alunni e il
personale a utilizzare in modo consapevole e critico le tecnologie informatiche,

APPROVA il seguente Regolamento che definisce I'uso responsabile delle tecnologie
informatiche e della comunicazione (TIC) in ambito scolastico.

Il regolamento e parte integrante del PTOF vigente, eventuali revisioni verranno sottoposte
all'approvazione degli Organi Collegiali competenti.

1) SCOPO DI UNA POLITICA D’USO ACCETTABILE E SICURA DELLA RETE A SCUOLA

Scopo del presente documento & assicurare un approccio alle tecnologie digitali che sia
consapevole, critico ed efficace, e al fine di sviluppare, attraverso specifiche azioni, una
conoscenza delle opportunita e dei rischi connessi all'uso di Internet. Il regolamento
fornisce, quindi, le linee guida per garantire il benessere in Rete, definendo regole di utilizzo
delle TIC a scuola e ponendo le basi per azioni formative e educative su e con le tecnologie
digitali, oltre che di sensibilizzazione su un uso consapevole delle stesse, a seconda del grado
di utilizzo e il richiamo a norme vigenti. Le tecnologie Informatiche e di comunicazione
devono essere presentate ed offerte, agli allievi e a tutta l'utenza scolastica, come lo
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strumento di supporto al servizio dell’'innovazione didattica, necessario per rispondere alla
complessita e all’eterogeneita della scuola attuale, per incentivare scambi culturali anche
extra-nazionali, per avviare progetti e per acquisire informazioni e documenti utili alle
discipline scolastiche nell’ottica di una comune crescita culturale e formativa. | ragazzi usano
la Rete quotidianamente, talvolta in modo pil “intuitivo” ed “agile” rispetto agli adulti, ma
non per questo sono dotati di maggiori “competenze digitali”. La scuola si impegna pertanto
a portare avanti percorsi volti a promuovere tali competenze, al fine di educare gli studenti
verso un uso consapevole e responsabile delle tecnologie digitali. Cido avviene anche
attraverso la formazione e l'aggiornamento dei docenti sull’'uso corretto, efficace ed
efficiente delle TIC nella didattica, al fine di usarle in modo integrativo ed inclusivo. Questo
al fine di fornire a tutti gli alunni modelli di utilizzo positivo, critico e specifico delle nuove
tecnologie e per armonizzare gli apprendimenti secondo quanto previsto dal curricolo
scolastico in base all’eta e alla maturita dei discenti. Nello stesso tempo non si puo ignorare
che Internet & anche una potenziale fonte di rischi, tanto piu rilevanti quanto meno e diffusa
una cultura relativa ai modi legittimi di usarla e alla consapevolezza delle funzioni che la Rete
rende possibili. Stesso discorso deve oggi essere fatto per il complesso sistema di computer
in rete presenti nella scuola, sia riguardo alle attrezzature, sia riguardo agli uffici di
presidenza e segreteria e piu in generale all’utilizzo singolo o specifico nelle diverse attivita.
Un uso improprio di Internet puod generare problemi da un punto di vista didattico, difficolta
di uso delle macchine, fino al blocco delle stesse, comportando un danno funzionale ed
anche economico. Nell'ottica di ridurre al minimo la possibilita che gli utenti debbano
confrontarsi con materiale inadeguato e/o illegale, la scuola, oltre alla regolamentazione
specifica riferita all’'uso del digitale e raccolta nel punto 10, ha individuato soluzioni e norme
che consentono di vigilare sull’uso corretto dell’accesso ad Internet.

1.1) Dispositivi multimediali cui si applica il regolamento

Sono oggetto del regolamento tutti i dispositivi elettronici presenti a scuola e la rete sia
cablata che wireless.

| dispositivi comprendono: PC, monitor, tastiere, mouse, cavi, smartphone, tablet, stampanti,
LIM, proiettori, scanner, apparecchiature wireless, macchine fotografiche e videocamere
ecc.. Le linee guida esposte nel regolamento si applicano sia sui dispositivi di proprieta della
scuola che su quelli di proprieta personale.

2) LE STRATEGIE ATTUATE DALLA SCUOLA PER GARANTIRE LA SICUREZZA DELLE TIC
Ferme restando le strategie sistematiche messe in atto dalla Scuola di cui al precedente
paragrafo, ciascun utente connesso alla rete deve:

a) rispettare il presente regolamento;
b) tutelare la propria privacy, quella degli altri utenti adulti e degli alunni al fine di non
divulgare notizie private contenute nelle documentazioni elettroniche cui ha accesso;
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c) rispettare la cosiddetta netiquette (regole condivise che disciplinano il modo di rapportarsi
fra utenti della rete, wiki, siti, forum, email e di qualsiasi altro tipo di comunicazione) cui si
rimanda ad apposito e successivo paragrafo.

Di seguito si dettagliano i comportamenti da tenere distinguendo attivita e utenti.

Ogni insegnante deve:

a) illustrare ai propri allievi le regole di utilizzo contenute nel presente documento;

b) controllare che I'accesso degli alunni alla rete avvenga sempre e solamente sotto la
propria supervisione e unicamente con gli strumenti messi a disposizione dalla scuola;

c) dare chiare indicazioni sul corretto utilizzo dei computer e della rete (Internet, piattaforma
studenti ecc.), condividendo con gli alunni la netiquette e vigilando sul rispetto della stessa;
d) assumersi la responsabilita della tracciabilita dell’utilizzo e del mantenimento in buono
stato della strumentazione tecnologica da lui stesso e dagli alunni utilizzata, segnalando
prontamente eventuali malfunzionamenti o danneggiamenti ai referenti individuati in ogni
sede (Referente Digitale - Coordinatore delle attivita didattiche);

e) non divulgare le credenziali di accesso agli account (username e password) e/o, nel caso
ne sia a conoscenza, alla rete wifi;

f) nel caso si sia effettuato I'accesso al proprio account dalla postazione di classe (PC della
scuola - monitor touch screen) non allontanarsi lasciandola incustodita, se non prima di aver
effettuato la disconnessione;

g) non salvare sulla memoria locale della postazione di classe file contenenti dati personali
e/o sensibili;

h) proporre agli alunni attivita di ricerca di informazioni in rete fornendo opportunamente
loro indirizzi dei siti e/o parole chiave per la ricerca cui fare riferimento (creati per la
didattica, istituzionali e/o preventivamente verificati dall’insegnante, eventualmente in
collaborazione con il Referente Digitale, con riferimento alla sicurezza degli stessi, al rispetto
dei diritti di proprieta intellettuale e alla vigente normativa privacy per i minori di 18 anni);

i) rispettare e far rispettare agli alunni il suddetto regolamento;

j) utilizzare i dispositivi messi a disposizione dalla scuola solamente a scopo didattico;

k) richiedere al Referente Digitale l'autorizzazione per I'utilizzo di device della scuola (pc
docenti) e una volta autorizzati usarli solamente a scopo didattico e non personale;

) utilizzare e far utilizzare agli alunni materiali reperiti in rete di libero utilizzo, rispettando le
norme che tutelano la proprieta intellettuale.

Gli alunni sono tenuti a:

a) utilizzare le TIC e sempre sotto la supervisione del docente: LIM presenti nelle classi,
schermi interattivi, PC portatili. Costituiscono eccezione i casi di comprovata necessita
(alunni BES - DSA) per i quali e possibile I'utilizzo a scuola del PC personale dellalunno,
previa autorizzazione del Coordinatore delle attivita didattiche;

b) rispettare il regolamento di utilizzo della strumentazione digitale;
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c) accedere all'ambiente di lavoro con il corretto account, non divulgandone le credenziali di
accesso (username, password), e archiviare i propri documenti secondo le modalita indicate
dal docente;

d) in caso di riscontro di malfunzionamenti della strumentazione e/o di contatto accidentale
con informazioni, immagini e/o applicazioni inappropriate comunicarlo immediatamente
all'insegnante (il quale riferira tempestivamente al Referente Digitale e/o Coordinatore delle
attivita didattiche;

e) non eseguire tentativi di modifica della configurazione di sistema delle macchine;

f) accedere alla rete solo in presenza o con l'autorizzazione dell'insegnante responsabile
dell’attivita;

g) non utilizzare la strumentazione della scuola a scopi personali, ludici e/o ricreativi (a meno
che I'attivita didattica non lo preveda esplicitamente);

h) non utilizzare propri dispositivi esterni personali senza aver acquisito il permesso da parte
del Coordinatore delle attivita didattiche;

i) chiudere correttamente la propria sessione di lavoro, riporre pc e mouse nell’apposito
carrello seguendo le indicazioni date dal docente;

j) non utilizzare nelle aule i monitor touchscreen, le Lim o i pc senza previa autorizzazione da
parte degli insegnanti.

DISPOSIZIONI PER L'USO DI COMPUTER DOTAZIONE ALUNNI BES E DSA

| computer personali sono strumenti didattici da utilizzare quotidianamente a scuola per
attivita predisposte dagli insegnanti. Ogni alunno € tenuto al rispetto delle seguenti regole di
gestione del computer a loro assegnato.

e Prendersi cura del proprio computer e non lasciarlo mai incustodito (la scuola non
risponde di furto o danni a dispositivi personali lasciati incustoditi).

e Prima di lasciare la propria aula (per recarsi in palestra, in mensa...) o durante l'intervallo,
riporre il PC nello zaino in custodia protetta.

e Farne un uso esclusivamente didattico, evitando di sovraccaricarlo con programmi/app di
intrattenimento non necessari alla didattica o con contenuti non appropriati.

e Ascoltare le direttive degli insegnanti e svolgere le consegne date, senza prendere
iniziative personali.

e Avvisare tempestivamente I'insegnante in caso di cadute e/o guasti del computer.

e Si precisa che un uso dello strumento inappropriato o non idoneo alla didattica e alle
indicazioni degli insegnanti sara sanzionato secondo il Regolamento di Istituto.

e E buona norma non memorizzare file sul desktop, onde evitare che gli stessi possano
essere persi/cancellati ma utilizzare I'account Google Workspace della scuola.
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Il personale deve:

a) utilizzare i dispositivi assegnati solo per scopi professionali;

b) proteggere con password la propria postazione di lavoro;

c) spegnere o mettere in standby il proprio pc per evitare che in propria assenza qualcuno
possa accedere alla propria postazione;

d) non installare autonomamente programmi informatici salvo autorizzazione esplicita del
Referente Digitale;

e) non modificare le caratteristiche impostate sul proprio PC, salvo con autorizzazione
esplicita del Referente Digitale;

6 f) non installare sul proprio PC di dispositivi di memorizzazione, comunicazione o altro
(come ad esempio masterizzatori, modem, pendrive, dischi esterni, telefoni, ecc.), se non
con l'autorizzazione espressa del Referente Digitale;

g) attenersi scrupolosamente alle disposizioni in materia di tutela dei dati sensibili e della
privacy.

Nel complesso, si prospetta un utilizzo conforme alla progettazione didattica regolarmente
indicata dal Collegio dei Docenti.

Nello specifico si ricorda che:

e il sistema informatico & monitorato dall'amministratore della piattaforma didattica Google
Workspace utilizzata da studenti, docenti e personale della scuola;

e ¢ vietato salvare sul server o scaricare da Internet software e/o materiale non autorizzato;
® ogni utente possiede un account di connessione che non deve essere divulgato;

e al termine di ogni collegamento 'account deve essere scollegato;

e |a scuola si riserva di limitare il numero di siti visitabili e le operazioni di download;

2.1) Accertamento dei rischi e valutazione dei contenuti di Internet

Il sistema di accesso ad Internet della scuola prevede l'uso di protezioni (impostate
attraverso il pannello di amministrazione Google Workspace e nel rispetto delle normative
vigenti) per evitare I'accesso a siti web con contenuto non adatto ad utenti minorenni o che,
comunque, esula dalla funzione didattica.

In particolare il sistema tende a:

e impedire |'accesso a siti non appropriati;

e consentire I'accesso solo ad un numero limitato di siti approvati;

e monitorare e tracciare i collegamenti di ogni account;

e bloccare e/o consentire I'accesso a risorse in rete attraverso I'uso di parole chiave
appropriate;

e bloccare e/o consentire I'utilizzo di risorse online quali chat, mail e forum.

Nonostante tali mezzi di prevenzione non si pud escludere che lo studente, durante la
navigazione sui computer della scuola, si imbatta in materiale non appropriato e/o
indesiderato. La scuola non pud farsi carico in toto delle responsabilita per il materiale non



SACRAFAMCR - CR1E00300E-CR1M00500B - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000242 - 17/09/2025 - 1.1 - |

idoneo trovato o per eventuali conseguenze causate dall’accesso al Web. Gli utilizzatori
devono quindi essere pienamente coscienti degli eventuali rischi cui si espongono
collegandosi alla rete, riconoscendo ed evitando gli aspetti negativi, quali la pornografia, la
violenza, il razzismo e lo sfruttamento dei minori. La scuola fornisce agli studenti un indirizzo
di posta elettronica personale (collegato alla piattaforma didattica Google Workspace), attivo
nella comunicazione interna al dominio scuolasacrafamigliacr.com (gli alunni non possono
ricevere email dall’esterno) per il tempo di iscrizione presso la nostra sede scolastica.

Checklist per la cybersecurity

e Definire la programmazione di backup periodici (amministrazione e didattica): cioe la copia
e messa in sicurezza dei dati del sistema scolastico per prevenire la perdita degli stessi
(possibilmente anche una copia offline).

e Garantire formazione adeguata allo staff, incluso il corpo docenti:

la formazione deve riguardare la gestione dei dispositivi, la conoscenza delle regole basilari
sulla sicurezza.

e Testare regolarmente le possibili vulnerabilita.

e Definire una policy delle password: le password devono essere complesse con almeno 8
caratteri con numeri, maiuscole e minuscole e caratteri speciali.

e Sensibilizzare rispetto al non uso di password facilmente identificabili (nomi dei figli,
compleanni, etc.).

e Non memorizzare le password nei dispositivi scolastici.

* Non condividere le password con nessuno.

e Minimizzare i privilegi amministrativi: solo poche persone autorizzate hanno privilegi
amministrativi. Gli studenti e la maggior parte dei docenti possono accedere con account
con permessi limitati.

e Divulgare il regolamento sull’'uso delle tecnologie a scuola (policy di uso accettabile): deve
riguardare chiunque abbia accesso alla Rete, studenti/esse, docenti, amministrazione e
segreteria, includere i dispositivi della scuola e quelli personali.

2.2) Utilizzo dei servizi Internet (e-mail, chat, forum, download)

e 'insegnante di classe, che ha nella propria programmazione l'utilizzo di dispositivi digitali
connessi a Internet, & responsabile di quanto avviene nelle proprie ore di laboratorio o di
lezione in classe;

e 'invio e la ricezione di allegati sono soggetti al permesso dell'insegnante e solo con
l'utilizzo della piattaforma scolastica della scuola o altre risorse web approvate dal
Coordinatore delle attivita didattiche e dal Referente informatico;

e ¢ vietato utilizzare e-mail personali ad uso didattico;

e ¢ vietato la pratica delle chat-line e social-network (ad esempio Facebook, Instagram e
Twitter);

e & permessa la partecipazione a forum richiesti dall’'insegnante nell’'ambito dei siti ammessi
dal Coordinatore delle attivita didattiche e dal Referente digitale;
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e gli allievi non possono usare i computer in rete senza l'ausilio e il coordinamento del
docente; il mancato rispetto da parte degli allievi delle norme definite comportera sanzioni
concordate con il Coordinatore delle attivita didattiche e il Collegio Docenti;

e & vietato il download a fini personali di file musicali, foto, software, video, ecc., tranne nel
caso di specifiche attivita didattiche preventivamente programmate e monitorate dal
docente;

e & vietata qualsiasi attivita digitale, non esplicitamente autorizzata dall’insegnante.

2.3) SANZIONI

A fronte di violazioni delle regole stabilite dalla politica scolastica, la scuola, su valutazione
del Referente Digitale e del Coordinatore delle attivita didattiche, si assume il diritto di
impedire I'utilizzo della strumentazione digitale della scuola, I'accesso dell’utente al proprio
account scolastico e a Internet per un certo periodo di tempo, rapportato alla gravita. La
violazione o il dolo accertati, oltre all’intervento disciplinare del Consiglio di classe, daranno
luogo alla richiesta di risarcimento della strumentazione danneggiata. Rimangono comunque
applicabili ulteriori sanzioni disciplinari, azioni civili per danni, nonché l'eventuale denuncia
del reato all’autorita giudiziaria. Nel caso di infrazione consapevole da parte dei docenti o
del personale non docente sara compito del Dirigente Scolastico intervenire per via
amministrativa secondo le norme vigenti.

3) LINEE GUIDA PER ALUNNI E DOCENTI
Alcuni di questi consigli riguardano 'uso sicuro di Internet anche a casa (utilizzo account
personale Google Workspace e Registro elettronico lato studente).

3.1) Alunni

e Non utilizzare giochi né in locale, né in rete;

e Salvare sempre i lavori (file) nel Drive o in Classroom (a seconda delle indicazioni degli
insegnanti)

* non inviare - condividere fotografie personali o dei compagni;

e chiedere sempre all’ insegnante il permesso di scaricare documenti da Internet;

e chiedere sempre il permesso prima di iscrizioni all’interno del Web o la divulgazione di dati
personali;

® non caricare o copiare materiale da Internet senza il permesso del docente o del Referente
Digitale.

3.2) Docenti

e Informare gli alunni del regolamento della scuola e degli eventuali problemi che possono
verificarsi nell'applicazione non corretta delle regole relative all’'uso di Internet;

e dare chiare indicazioni agli studenti sull’utilizzo della piattaforma Google Workspace,
Registro elettronico, Internet, ed eventualmente anche la posta elettronica, e informare che
le navigazioni saranno monitorate;



SACRAFAMCR - CR1E00300E-CR1M00500B - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000242 - 17/09/2025 - 1.1 - |

e evitare di lasciare le email o file personali sui computer della scuola;

e salvare sempre i lavori (file) in cartelle personali e/o di classe (Drive) e non sul desktop
(computer della scuola). Sara cura di chi mantiene il corretto funzionamento delle macchine
cancellare file di lavoro sparsi per la macchina e al di fuori delle cartelle personali;

e ricordare agli studenti di disconnettersi dall’account, di spegnere il computer, di riporre il
Chromebook e il mouse nel carrello di ricarica negli appositi spazi collegandolo al cavo di
alimentazione;

e ricordare agli alunni che la violazione consapevole del regolamento della scuola comporta
la temporanea sospensione dell’accesso al proprio account per un periodo commisurato alla
gravita del fatto. La violazione o il dolo accertati, oltre all’'intervento disciplinare del consiglio
di classe, daranno luogo alla richiesta di risarcimento dell’eventuale strumentazione
danneggiata; rimangono comunque applicabili ulteriori sanzioni disciplinari, azioni civili per
danni, nonché I'eventuale denuncia del reato all’autorita giudiziaria.

4) Informazione sulla Politica d’Uso Accettabile delle TIC della scuola

4.1) Informazione del personale scolastico

Le regole di base relative all’accesso ad Internet, parte integrante del regolamento d’Istituto,
sono pubblicate sul sito internet della scuola e disponibili in segreteria.

Tutto il personale scolastico analizzera la Politica d’Uso Accettabile delle TIC all’inizio
dell’anno scolastico, all’inizio del rapporto di lavoro ed ogni qualvolta vi sara apportata una
variazione e sara coinvolto nel suo ulteriore sviluppo, sempre tenendo conto che 'uso della
della strumentazione e della rete sara sottoposto a monitoraggio.

4.2) Informazione degli alunni

Sara cura del docente responsabile dell'attivita illustrare didatticamente i contenuti della
Politica d’Uso Accettabile delle TIC agli allievi, tenendo conto della loro eta ed evidenziando
le opportunita ed i rischi connessi all’'uso della comunicazione tecnologica.

4.3) Informazione dei genitori/tutori

| genitori saranno informati sulla politica d’'uso accettabile e responsabile di Internet nella
scuola e sulle regole da seguire a casa tramite:

* pubblicazione del seguente regolamento sul sito della scuola;

e consultazione del regolamento in segreteria.

All'atto dell’iscrizione o all’inizio dell’anno scolastico sara fatto firmare al genitore/tutore
dell’allievo un documento che attesta I'esistenza del regolamento, la possibilita di consultarlo
e le responsabilita dell’allievo sull’utilizzo delle risorse scolastiche all’interno della struttura.
La scuola, inoltre, deve chiedere ai genitori degli studenti minori di 18 anni di eta il consenso
all’'uso di Internet per il loro figlio e per la pubblicazione dei suoi lavori e delle sue fotografie.
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5) Gestione del sito web della scuola

Il Sito Web www.scuolasacrafamigliacr.com e il mezzo con il quale la scuola si presenta nel
contesto geografico, storico e culturale e illustra la propria Offerta Formativa e i servizi che
fornisce. La finalita principale del Sito € la comunicazione, rivolta a alunni, famiglie, docenti,
personale, cittadini e stakeholders del territorio, di informazioni relative al mondo della
Scuola e alla Formazione in generale. Gli obiettivi del Sito possono riassumersi nei seguenti
punti:

e presentare e raccontare la Scuola e la sua identita

e promuovere I'Offerta Formativa

e rendere pubblica e trasparente I'attivita dell’Istituto

e facilitare e semplificare la comunicazione interna ed esterna

e offrire servizi e informazioni alle famiglie

e favorire lo scambio di esperienze tra Scuole

e promuovere una cultura collaborativa, organizzativa e partecipativa

e ottemperare alle direttive della Legge n. 4/2004 |l Responsabile del Sito il Dirigente
Scolastico, coadiuvati dal personale di segreteria e dal supporto tecnico dell’ animatore
digitale.

| contenuti pubblicati non dovranno essere illegali e non dovranno contenere materiale, dati
o informazioni illegali, ovvero contro la morale o l'ordine pubblico o, comunque, osceni,
diffamatori o discriminatori, con riferimento a razza, sesso o religione. In relazione alla
normativa vigente, tutti i materiali pubblicati e divulgati non devono violare diritti di
proprieta intellettuale, diritti morali, diritti d’autore, o diritti di tutela dei dati personali di
terzi e non devono essere lesivi di altri diritti di proprieta intellettuale e/o industriale. Sul
Sito Web si potra, in sintesi, pubblicare tutto cio che, nella prassi comune, puo essere affisso
alle bacheche della Scuola.

Le informazioni pubblicate sul Sito relative alle persone da contattare devono includere solo
I'indirizzo della Scuola, I'indirizzo di posta elettronica e il numero di telefono dell’Istituto, ma
non dati sensibili relativi al personale scolastico, a eccezione degli indirizzi di posta
elettronica dei Docenti, necessari per le comunicazioni interne e con i genitori. La scuola
detiene i diritti d’autore dei documenti che si trovano sul proprio sito o di quei documenti
per i quali e stato chiesto ed ottenuto il permesso dall’autore proprietario. Le informazioni
pubblicate sul sito della scuola relative alle persone da contattare rispetteranno le norme
vigenti sulla privacy. La scuola non pubblichera materiale prodotto dagli alunni senza il
permesso dei loro genitori; inoltre, le fotografie degli stessi non saranno pubblicate senza il
consenso scritto dei loro genitori o tutori e il nome degli alunni non sara allegato alle
fotografie.

Chiunque riscontri, tra i contenuti del Sito, elementi che costituiscono inequivocabilmente
infrazione al diritto d’autore, € tenuto a comunicarlo tempestivamente alla segreteria
didattica al seguente indirizzo didattica2@scuolasacrafamigliacr.com. Il Sito € soggetto alla



SACRAFAMCR - CR1E00300E-CR1M00500B - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000242 - 17/09/2025 - 1.1 - |

normativa che regola e difende sia il diritto di privacy, che quello di immagine. Qualsiasi
materiale da inserire all’interno del Sito dovra rispondere a tutta la normativa esistente.

6. Registro elettronico
| docenti che interagiscono con il registro elettronico (piattaforma Nuvola) oltre a quanto
previsto nel presente regolamento, in materia di fruizione di tecnologie informatiche,
devono rispettare le seguenti prescrizioni:
a) aggiornare il registro elettronico in tempo reale relativamente alle presenze degli alunni in
classe, alle annotazioni dei ritardi e delle assenze;
b) aggiornare le valutazioni, gli argomenti delle lezioni ed altre eventuali annotazioni;
c) cambiare periodicamente le password;
d) non lasciare incustodito il pc se ¢ attivo il collegamento alla piattaforma;
e) non comunicare le password ad altri ed evitare che le stesse siano presenti su supporti
cartacei o digitali.
| voti del professore sono privati e consultabili solo dai genitori, dai docenti del Consiglio di
classe di appartenenza e dal Coordinatore delle attivita didattiche.
Inoltre:

- Ogni docente, studente - Scuola Secondaria Primo Grado (credenziali lato studente

caldamente consigliate a tutti e obbligatorie per alunni con certificazione) o genitore

(credenziali lato tutore da non fare utilizzare all’alunno) per entrare nella piattaforma

(registro elettronico) deve obbligatoriamente inserire i suoi personali username e
password.

- E’ assolutamente vietato cedere password, ovvero consentire ad altri soggetti di
effettuare operazioni in nome e per conto del titolare di una password. Nell’ipotesi di
conoscenza accidentale di dati e/o informazioni riguardanti altri soggetti (alunni,
famiglie, docenti e altro personale o non della scuola) & assolutamente vietata la
divulgazione, pubblicazione o qualsiasi altra operazione. La mancata osservanza di
tali disposizioni dara luogo alle sanzioni previste per legge.

7) Altre forme tecnologiche di comunicazione (smartphone e altri dispositivi elettronici)
(vedi REGOLAMENTO PER L'USO DI CELLULARI E DISPOSITIVI DIGITALI)

8) Estratto dalla legislazione vigente sui Diritti d’Autore

Legge del 22 aprile 1941 n° 633 art. 70 ... “il riassunto, la citazione o la riproduzione di brani
o di parti di opera per scopi di critica di discussione ed anche di insegnamento, sono liberi
nei limiti giustificati da tali finalita e purché non costituiscano concorrenza all’utilizzazione
economica dell’opera”. Quindi, se nel realizzare lavori didattici o pagine web, 'autore
inserisce a scopo di discussione, di critica, di informazione culturale, parti di opere, brevi
estratti o citazioni (mai l'opera integrale) menzionando chiaramente il nome dell’autore e la
fonte, non incorre in problemi di copyright. In questi casi, infatti, 'autore delle opere non
sara danneggiato nei suoi diritti anzi potrebbe acquistare maggiore notorieta.
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9) Netiquette e comunicazioni interpersonali

1. Fra gli utenti dei servizi telematici di rete si e sviluppata, nel corso del tempo, una serie di
tradizioni e di norme di buon senso che costituiscono la “Netiquette” o “Galateo (Etiquette)
della Rete (Net)”.

2. Ecco alcuni aspetti che tutti dovrebbero conoscere e che la scuola invita ad utilizzare:

a. in Internet regna un’anarchia ordinata, e non esiste un’autorita centrale che regolamenti
che cosa si pud o non si puo fare, né esistono organi di vigilanza;

b. &€ demandato alla responsabilita individuale il buon funzionamento delle cose e ciascuno
deve decidere come comportarsi; risulta comunque chiaro che le cose potranno funzionare
solo in presenza di una autodisciplina dei singoli;

c. ognuno puo sentirsi libero di esprimere le proprie idee, nei limiti dell’educazione e del
rispetto altrui.

d. non inviare messaggi stupidi, inutili o ripetitivi; non inviare messaggi pubblicitari, catene
di Sant’/Antonio o comunicazioni che non siano state sollecitate in modo esplicito; inoltre
corretto non rendere pubbliche le conversazioni private;

e. a meno che non si usi uno strumento di crittografia (hardware o software), conviene
assumere che la posta su Internet non sia sicura;

f. € bene rendere le cose facili per chi riceve; molti programmi di posta (mailer) eliminano i
dati inclusi nell’intestazione (header), compreso I'indirizzo del mittente; per far in modo che
la gente sappia chi sia a scrivere, assicurarsi di includere I'oggetto e una riga con tali dati a
fine messaggio;

g. tutto il Personale Scolastico e gli alunni sono tenuti a consultare con regolarita la email
della scuola (@scuolasacrafamigliacr.com) e il Registro elettronico;

h. & bene rispettare il diritto alla disconnessione, sancito dalla legge del 2017 sul lavoro agile
che prevede espressamente che: «nel rispetto degli obiettivi concordati e delle relative
modalita di esecuzione del lavoro autorizzate dal medico del lavoro, nonché delle eventuali
fasce di reperibilita, il lavoratore ha diritto alla disconnessione dalle strumentazioni
tecnologiche e dalle piattaforme informatiche di lavoro senza che questo possa comportare,
di per sé, effetti sulla prosecuzione del rapporto di lavoro o sui trattamenti retributivi».

10) Uso dei computer (Chromebook)

| PC devono essere sempre prenotati dai docenti utilizzando il modulo online e il Referente
digitale puo mediarne l'utilizzo per ottimizzare le attivita didattiche. La strumentazione
digitale e finalizzata all’'utilizzo per scopi didattici, per gli obiettivi curricolari, per gli incontri
formativi della scuola e di auto-formazione; ne e vietato I'uso (rete internet compresa) per
scopi personali, finanziari, pubblicitari, politici e per gioco.

| computer possono essere utilizzati da docenti, classi o gruppi di alunni con la presenza, il
controllo o l'assistenza di almeno un docente che possieda competenze specifiche sull’'uso
delle attrezzature o del Referente Digitale. Al termine dell’attivita il docente si accerta della
situazione del materiale (apparecchiature, mouse, accessori, ecc.) e di eventuali anomalie o
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mancanze; verificano inoltre che siano rispettate le indicazioni del punto 3 (LINEE GUIDA PER
ALUNNI E DOCENTI).

10.1) Anomalie e sicurezza

Nel caso si verifichino guasti o anomalie alle attrezzature durante le attivita, i docenti e gli
allievi interessati all’'evento dovranno tempestivamente avvertire il Responsabile Digitale il
guale interverra o annotera I'anomalia. Per guasti che richiedono I'intervento dell’assistenza
tecnica esterna, il Responsabile Digitale richiedera l'intervento delle ditta incaricata,
consultandosi se necessario con il Coordinatore delle attivita didattiche, il Dirigente
Scolastico e la segreteria amministrativa informando in tempo utile docenti e alunni. E
vietato alle persone non autorizzate manomettere o intervenire sulle apparecchiature o
impianti di qualsiasi natura, installare accessori che pregiudichino la sicurezza delle persone
o che rischino di causare danni all'apparecchiatura stessa. Durante I'uso dei PC o nelle
vicinanze delle strumentazioni digitali (LIM e Monitor Touch compresi) € vietato consumare
nelle aule alimenti e bevande, nonché assumere comportamenti che possano arrecare danni
alle apparecchiature. La sistemazione della strumentazione deve essere tale da non
ostacolare I'esodo veloce in caso di emergenza; anche zaini, cartelle ed effetti personali vari
devono essere posti in modo da non ostacolare lo spostamento nello spazio dedicato al
lavoro.

11) TIC scuola - famiglia

Allo scopo di condividere regole comuni per 'utilizzo sicuro di Internet sia a casa sia a scuola,
si invitano tutti i genitori, o chi ne fa le veci, a prestare la massima attenzione ai principi e
alle regole contenute nel presente documento, in particolar modo alla succitata netiquette.
Si richiede che ogni genitore e/o tutore si impegni a farle rispettare ai propri figli anche in
ambito domestico, primariamente assistendo i minori nel momento dell’utilizzo della rete e
poi ponendo in atto tutti i sistemi di sicurezza che aiutino a diminuire il rischio di imbattersi
in materiale indesiderato.

| Coordinatori delle attivita didattiche



